附件1

社会主义新农村建设档案工作示范县验收标准

	项　目
	验　　收　　内　　容
	验 收

结 果

	党委和政府开展社会主义新农村建设档案工作示范县活动的举措
	1.档案工作列入社会主义新农村建设总体规划或专项规划。
	

	
	2.档案局列为社会主义新农村建设相关组织成员单位并承担相关职能工作。
	

	
	3.对开展社会主义新农村建设档案工作提供政策支持和资金投入。
	

	
	4.本级党委和政府建立了社会主义新农村建设档案工作示范县活动的协调机制或长效机制，并开展相关活动。
	

	
	5.本级党委和政府领导能及时听取社会主义新农村建设档案工作情况汇报，帮助协调解决存在的问题，实地参与相关活动。
	

	
	6.本级党委和政府将乡镇及村级档案工作纳入政府工作目标考核责任体系。
	

	
	其他：
	

	县级档案部门的业务指导和信息服务
	7.档案局制定了社会主义新农村建设档案工作的实施意见、发展规划和年度计划。
	

	
	8.档案局有具体的部门或人员负责农业农村档案工作业务指导和监督检查，并开展经常性的指导检查和培训。
	

	
	9.档案局建立了社会主义新农村建设档案工作乡、村示范点，以点带面总结经验，推广带动全县工作。
	

	
	10.县档案局开通“三农”档案信息网站或利用现有网站开设“三农”档案信息专栏，并及时进行更新和维护。
	

	
	11.档案馆确定了涉农专业档案资料接收范围，对应接收的涉农档案资料，已经接收进馆。
	

	
	其他：
	

	相关涉农部门在示范县活动中与县档案部门的协调配合
	12.相关涉农部门与档案部门建立新农村建设专项档案管理办法和协调机制，制定了相关档案管理办法或制度。
	

	
	13.组织、民政、农业、社保等部门在指导基层党组织建设、村民自治、农村社区建设、农业发展过程中对各种文件材料的形成和归档提出要求。
	

	
	14.涉农部门与档案部门联合对相关工作形成的专项、专门档案的收集、管理、利用工作进行指导、监督和检查。
	

	
	其他：
	

	乡镇档案工作业务建设
	15.县域内各乡镇建档率达100%，绝大部分应达到省级机关档案管理规范化要求。
	

	
	16.各乡镇档案部门对重要的涉农专项工作（土地承包、林改、社保等）形成的文件材料进行了收集和管理。
	

	
	17.各乡镇档案部门或人员开展了对村级组织和各类经济合作组织档案工作的业务指导、培训和检查。
	

	
	18.各乡镇重新修订了乡镇机关及所属单位文件材料归档范围和保管期限表，并严格实施。
	


	
	19.各乡镇档案部门或人员开展了面向农民的现行公开文件查阅服务或档案信息利用服务，体现信息查询功能。
	

	
	20.乡镇档案在行使政府职能和维护农民权益方面发挥了重要作用。
	

	
	21.各乡镇档案实现了计算机管理。
	

	
	其他：
	

	村级档案工作
	22.县域内行政村（社区）村级建档率达到100%（包括村档乡管），达到市（地）级及以上机关档案管理规范要求。
	

	
	23.各行政村重新修订了村级文件材料归档范围和保管期限表。
	

	
	24.各行政村建立了在村委会换届时的档案交接制度。
	

	
	25.部分行政村配备或利用连接互联网的计算机，使农民不出村就可以在网上查阅政府公开信息和档案信息。
	

	
	26.各行政村对党务、村务、财务、资产管理、经营承包、基础设施、生产经营、农户、重大活动等形成的文件材料以及具有特色的档案资料实行集中统一管理。
	

	
	27.村办企业、医疗、养老、托幼、学校等机构建立了档案工作。
	

	
	28.存有建村以来的历史档案、编写了村志、沿革和大事记。
	

	
	29.村级档案在维护村集体和村民权益方面发挥了重要作用。
	

	
	其他：
	

	合计
	“√”的个数：
	

	
	“×”的个数：
	


填表说明：

1.如果对“验收内容”栏内的情况肯定（是或有等），在“验收结果”栏内打上“√”，否则打上“×”。

2.在验收过程中，发现或了解到其他未列入的内容（如创新或问题等），填写在“其他”栏内。

3．在“合计”栏填写“√”和“×”的个数。

4.验收小组每人填写一张表格并签字，结束后将表格封存上交。

