附件：

重庆市城乡居民最低生活保障档案归档范围和保管期限表

	档案
门类
	归档范围
	保管期限

	
	
	村（居）委会

（社区）
	街道办事处、

乡镇人民政府
	区县（自治县）

民政局
	重庆市民政局

	文书
档案
	1.低保工作中形成的管理性文件材料：上级、本机关印发及下级机关报送的公文
	按照国家档案局令第8号《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定》执行

	
	2. 城乡居民最低生活保障统计年报表
	
	永久
	本级的永久，下级报送的30年
	本级的永久，下级报送的30年

	
	3．低保资金的预算
	
	30年
	本级的30年，下级报送的10年
	本级的30年，下级报送的10年

	会计
档案
	4．低保资金的决算
	
	永久
	本级的永久，下级报送的10年
	本级的永久，下级报送的10年

	
	5．低保资金的划拨凭证、其它在低保资金收支活动中形成的各种原始凭证、帐簿、台帐，以及凭证所附的依据性合同，划拨资金批文等附件
	
	15年
	15年
	15年

	
	6．城乡低保金发放领取表
	
	15年
	
	

	低保
业务
档案
	7．城乡居民最低生活保障统计月报表
	
	5年
	5年
	5年

	
	8．低保对象书面申请材料，入户调查材料，户口簿和各类证件复印件，各类证明材料，张榜公示、听证评议结果等
	
	低保对象
停保后3年
	
	

	
	9．低保对象申请（调整、停发）审批表
	
	低保对象
停保后3年
	低保对象停保后3年
	

	
	10．低保对象停发通知材料
	
	
	低保对象停保后3年
	

	
	11．低保对象参加公益活动记录、培训记录、信访资料等
	3年
	3年
	3年
	

	
	12．张榜公示、听证评议材料
	3年
	
	
	

	
	13．低保对象花名册
	5年
	5年
	5年
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