附件1：

重庆市区县（自治县）档案馆目标管理考核评分细则

	序号
	考核内容
	评分细则
	得分
	备

注

	1
	党委、政府加强对档案馆工作的领导8分
	明确档案馆是同级党委政府的直属机构1分，落实了区县分管领导1分；党委、政府有加强档案馆工作的文件1.5分；党委、政府专题研究或现场办公解决档案馆工作中的重大问题2分；近5年档案工作纳入本辖区《政府工作报告》或《国民经济和社会发展规划》0.5分；近5年档案馆业务经费列入财政预算1分，随地方经济增长逐年递增1分；达不到要求酌情扣分
	
	

	2
	档案馆干部队伍和制度建设适应工作需要，工作成效显著4.5分
	档案馆领导按职数配齐0.5分，经过培训0.5分，业务工作人员全部经过培训1分；制定档案馆5年发展规划0.5分；制定有档案的接收（征集）、整理、保管、统计、鉴定、利用（开放）、保密（保卫）、档案馆工作人员岗位责任制0.5分；定期向党委、政府及市档案局报告工作0.5分；近5年获得综合性先进称号1项或单项先进（如先进党支部、文明单位、法制建设、消防先进等）3项以上1分；达不到要求酌情扣分
	
	

	3
	馆库建设符合《档案馆建筑设计规范》和《档案馆建设标准》的要求14分
	馆址选择得当、周边环境好的1分；库房有环形走廊或厚墙等围护结构1分；屋顶有隔热层、不渗水1分；底层有隔潮措施1分；小开窗1分，有过渡间0.5分；库房密闭好0.5分；档案馆建筑面积符合《档案馆建设标准》要求3分；有固定陈列室、专题展厅各1分、接待室（查阅室）、检索室、计算机室、复印室、整理室、消毒室的各0.5分；达不到要求酌情扣分
	
	

	4
	档案保管保护及现代化办公设备、设施齐全，无安全隐患12分
	库房内电线铺设及照明符合安全要求各0.5分；安装有监控装置或防盗门1分；每个库房配置2个以上灭火器0.5分、安装消防自动报警与灭火装置1.5分（不重复计分）；库房安装有密集架、空调、除湿机，满足工作需要各1分；配备计算机、打印机、扫描仪、刻录机、服务器、录放设备、照相机、电视机、温湿度计、吸尘器、档案消毒设备各0.5分；达不到要求酌情扣分
	
	

	5
	按规定开展档案、资料接收和征集工作3.5分
	有档案接收实施细则和计划0.5分、按期完成了各种门类和载体档案接收进馆任务1分、近5年征集珍贵档案或资料达到20件1分，接收重大活动、重大事件形成的档案1分；达不到要求酌情扣分
	
	

	6
	馆藏档案门类齐全，资料丰富2分
	馆藏专门（业）档案门类10种以上0.5分，所占馆藏档案总量比例15%以上1分，资料逐年增加0.5分；达不到要求酌情扣分
	
	

	7
	馆藏档案质量符合国家要求7分
	馆藏档案门类区分清楚1分，档案分类、排序符合国家要求2分，目录制作和备考表填写、档案装具、档号的编制、档案装具背脊及封面填写符合要求各1分；达不到要求的酌情扣分
	
	

	8
	库房管理符合国家要求4分
	近5年每个工作日都有温湿度记录的1分，温度月平均值达到国家要求的0.5分，湿度月平均值达到国家要求的0.5分；库房清洁卫生1分，有防尘措施0.3分、防鼠措施0.2分、防光措施0.2分、防虫措施0.3分，达不到要求的酌情扣分
	
	

	9
	馆藏档案管理符合国家要求4.5分
	档案进馆前消毒杀虫0.5分，馆藏档案定期消毒杀虫0.5分；对馆藏定期检查并对存在的问题及时处理0.5分；破损或字迹褪变档案全部进行了修复和复制2分；开展到期档案鉴定工作1分；达不到要求的酌情扣分
	
	

	10
	编写《档案馆指南》，建有全宗卷5分
	《档案馆指南》符合《档案馆指南编制规范》1分；全宗设立符合《重庆市国家档案馆业务建设规范》1分；馆藏档案全部建立全宗卷1分，全宗卷内全宗介绍、组织机构沿革、交接凭证、分类方案、鉴定报告、销毁清册内容齐全2分；不符合要求的酌情扣分
	
	

	11
	馆藏档案、资料存放符合要求，编制有手工检索工具5分
	馆藏档案、资料排列规范有序0.5分，有全馆及各库房存放示意图0.5分，柜架排列及编号符合要求0.5分，有明确的指引标识0.5分，有全宗名册或全宗单1分，案卷目录0.5分，资料目录0.5分，开放目录1分；达不到要求酌情扣分
	
	

	12
	建立馆藏档案目录及全文数据库8分
	建成馆藏档案文件级目录数据库4分；建成重要全宗档案、珍贵档案及利用频繁档案全文数据库4分，达不到要求酌情扣分
	
	

	13
	开展档案工作统计1分
	统计内容齐全，包括人员、经费、设备、接收、馆藏、利用、编研、档案抢救等情况登记，缺一项扣0.2分，扣完为止
	
	

	14
	档案查阅利用政务和政务信息公开规范、方便快捷，效果好10.5分
	应开放档案全部开放1分；有阅览须知、检索工具使用说明及工具书等服务用品0.5分，有专门的服务咨询人员，并做好利用登记0.5分；坚持对利用完毕档案进行检查0.5分；有查阅利用便民利民措施1分、提供电脑或触摸屏等开展自助查询1分；建有满足需要的政府指定的政务信息公开场所1分；在互联网上建立档案信息网0.5分，在网上发布已公开现行文件1分，开展已开放档案查阅利用服务的1.5分；近5年编写档案利用典型事例30例0.5分，受到党委、政府领导或上级有关部门肯定的1.5分
	
	

	15
	开展爱国主义教育活动7分
	经批准命名为爱国主义教育基地1分；按《国家档案馆爱国主义教育基地工作规范》要求建有管理制度并落实有专人负责1分，建有固定的陈列内容1分，组织专题展览、网上展览、活动展览各1分、开展专题讲座、讨论、报告会等社会教育活动1分
	3
	

	16
	开展档案工作宣传和研究4分
	近5年在各种媒体上宣传档案工作30次的1分，宣传档案利用典型事例3例1分；组织了档案业务研究（有研究文章或会议记录）0.5分；研究成果在市级上以会议交流或刊物上发表3篇1.5分；达不到要求的酌情扣分
	
	


