国家档案局档案科学技术研究所



档案科技查新服务办法
根据《国家档案局中央档案馆办公室关于印发<国家档案局科技项目2002年立项选题指南>的通知》精神，研究所对申报国家档案局立项项目提供项目查新服务并出具查新报告。档案科技查新工作的程序如下，贵单位如有查新服务要求，请按照程序提出查新委托。
1、 查新范围

1、 科技项目立项；

2、 研究、开发、转化和技术转移；

3、 成果鉴定、评审；

4、 国家及地方规定要求查新的；

5、 其他需要查新的。

2、 查新数据库

1、 全国档案报刊文献数据库

2、 全国档案科技成果数据库

3、 查新工作程序

（1） 委托程序

1、 查新委托人需填写《查新项目委托单》（附录）1式2份；
2、 明确列示查新项目的所有查新点；

3、 提供查新项目的技术资料，技术性能指标数据库；

4、 提供检索关键词、分类号等，关键词应当从查新项目所在专业的文献常用词中选择。

（2） 查新程序
1、 检查申请查新提供的资料是否齐全，判断查新要求是否能够实现；

2、 在相关数据库中查询；

3、 形成查新报告；

4、 向申请者提交查新报告。

4、 收费标准

查新服务费用：500元/项

报告期限：5个工作日

加急费用：一个工作日50元

一个查新项目提交一份查新报告，如想增加，按20元/份收取费用。

                                 国家档案局档案科学技术研究所

                              2002年3月4日
附录：

查新项目委托单

第  号

	项目名称
	

	委托单位（或个人）
	（盖章）

	地  址
	
	邮政编码
	

	委托人
	
	电话
	
	委托日期
	

	查新项目技术要点（创新点）：

	检索词：


联系人：聂曼影  Email: kyqbs@163.com

地  址：北京市宣武区永安路106号

电  话：010-83172895  传真：010-83171312
