附件3：

重庆市机关档案工作基本情况统计表

填报单位：（盖章）                                                   年    月    日

	档  案  人  员  情  况
	库    藏   档   案   数   量

	姓  名
	性

别
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龄
	文化程度
	职务
	专业培训情况
	文 书 档 案
	科技档案(卷/件)
	会计档案(卷)
	照片档案(卷/张)
	录音录像档案(盒)
	业务档案 (卷)
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	设  施  设  备
	检  索  工  具
	编 研 材 料

	办公室(㎡)
	阅览室(㎡)
	库房(㎡)
	温

湿

度

计
	灭火设施
	吸尘器
	去湿机
	空

调
	计算机
	打印机
	
	案

卷

目

录
	全

引

目

录
	归档文件目录
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	发

文

汇
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注：1、档案人员情况一栏不够填写时，可另附纸。2、案卷目录包括各门类档案案卷目录。
