	重庆市档案信息化基本情况调查统计表

	填报单位：（盖章）
	填报日期：       年     月     日

	一、组织管理
	1、是否为本地区、本单位信息化领导小组成员
	○是           ○否

	
	2、是否有设有专门管理机构
	○是           ○否

	
	3、管理人员
	档案专业人员
	计算机及相关专业人员
	总        数

	
	
	人
	人
	人

	二、规划和法规标准制定执行情况
	1、是否制发有贯彻落实《重庆市档案信息化建设规划刚要》的文件
	○是       ○否

	
	2、是否制定本地或本单位档案信息化规划、标准规范
	○是       ○否

	
	3、档案信息化建设项目是否列入本地或本单位信息化总体规划
	○是       ○否

	三、基础设施建设情况
	1、计算机系统配置数量
	硬                           件

	
	
	电脑（手提）
	台

	
	
	扫描仪
	台

	
	
	打印机
	台

	
	
	UPS
	台

	
	
	　
	台

	
	
	软                           件

	
	
	操作系统
	○Windows98/me     ○Windows2000/XP     ○Windows Server2003   ○Windows Vista    ○Linux              ○其他

	
	
	应用系统(档案管理）
	系统名称
	　

	
	
	
	○全市统一      ○自主开发      ○合作研发      ○其他

	
	2、网络建设
	是否建立局域网
	○是  ○否
	是否有OA系统
	○是    ○否

	
	
	局域网连接方式
	○光纤      ○双绞线      ○无线      ○混合方式

	
	
	是否建立文档一体化管理系统
	○是  ○否
	是否与馆库建设同步
	○是    ○否

	
	
	是否建立网站
	○是  ○否
	网站名称
	　

	
	
	网站是否开通档案文件查询
	○是  ○否
	网站域名
	　

	
	
	网站接入方式
	○自有服务器      ○租用服务器      ○虚拟主机

	
	
	网络安全解决方式
	○硬件防火墙      ○软件防火墙      ○杀病毒软件

	
	
	服务器
	台

	
	
	交换机
	台

	
	
	路由器
	台

	
	
	防火墙
	台

	
	
	　
	台

	
	
	　
	台

	四、档案信息资源建设情况
	1、目录数据库
	文件级目录
	万条
	占馆（室）藏总量
	%

	
	
	案卷级目录
	万条
	占馆（室）藏总量
	%

	
	2、馆藏档案数字化情况
	载体形式
	数量
	存储格式
	档案种类和内容
	占馆（室）藏总量

	
	
	纸质档案
	          卷（册）     页
	○TIF      ○JPG   ○其他
	　
	%

	
	
	照片档案
	          卷（册）     张
	○TIF      ○JPG   ○其他
	　
	%

	
	
	音像档案
	          盘（盒）
	○MPEG    ○AVI    ○WAV     ○MP3    ○其他
	　
	%

	
	3、电子文件归档管理
	是否实现办公自动化
	○是     ○否
	OA系统名称
	　

	
	
	电子文件管理现状
	○按相关标准规范归档管理        ○管理混乱无序        ○自生自灭

	
	
	电子档案接收
	磁带
	盘
	主要内容
	　

	
	
	
	磁盘
	张
	
	　

	
	
	
	光盘
	张
	
	　

	
	
	
	其他
	　
	
	　

	五、档案信息化建设项目与投入情况
	项目名称
	项目完成情况
	项目投入（万元）

	
	　
	 ○立项      ○在建      ○运行
	　

	
	　
	 ○立项      ○在建      ○运行
	　

	
	　
	 ○立项      ○在建      ○运行
	　

	
	　
	 ○立项      ○在建      ○运行
	　

	
	　
	 ○立项      ○在建      ○运行
	　

	
	总投入（万元）
	　

	六、存在的问题
	除了认识、资金、人才等全局性问题外，存在哪些具体问题，特别是需要列入规划，重点研究和实施的问题。

	
	

	
	

	
	


