附件4

档案库房设施、设备及耗材配置

	序号
	名称
	类别
	配置要求

	1
	密集架
	档案装具
	应与墙壁保持一定距离（一般柜背与墙间距不小于10 mm，柜侧间距不小于60 mm），成行地垂直于有窗的墙面摆设，便于通风

	2
	档案柜
	档案装具
	

	3
	档案架
	档案装具
	

	4
	实物档案柜
	档案装具
	

	5
	防磁柜
	档案装具
	

	6
	防盗门
	防护设施
	应具有较强密封性，在门体四周增加密封条，安装门禁系统

	7
	防护栏
	防护设施
	库房窗口应安装防护栏

	8
	防盗报警系统
	防护设施
	在重要部位应设置红外线报警器，有条件的宜采用录像监控设备

	9
	防紫外线窗帘
	防护设施
	有阳光直射的窗户应安装防紫外线窗帘

	10
	消防报警系统
	防护设施
	

	11
	灭火设施
	防护设备
	应选择二氧化碳灭火器或惰性气体灭火装置

	12
	空调
	防护设备
	

	13
	除（加）湿机
	防护设备
	根据本地区空气湿度情况而定，对除湿要求较高的宜采用专业的恒温恒湿机、除湿机等设备

	14
	温度计
	防护设备
	

	15
	湿度计
	防护设备
	

	16
	防虫剂
	耗材
	宜采用纯天然植物型防虫剂

	17
	灭鼠药
	耗材
	采用粘鼠板或鼠药

	18
	干燥剂
	耗材
	对除湿要求一般的地区宜采用干燥剂

	19
	档案盒
	包装材料
	应采用无酸牛皮卡纸制作，须有绳带等扣紧装置。平面尺寸（长×宽）为300 mm×220 mm，厚度包括20 mm、30 mm、 40 mm、 50 mm、60 mm

	20
	档案箱
	包装材料
	

	21
	灯具
	照明设备
	宜选用白炽灯做为人工照明光源，照度不超过100 lux。如采用荧光灯时，应对紫外线进行过滤

	22
	吸尘器
	防护设备
	有条件的宜设置空气过滤装置


