
2013年度区县档案工作目标任务完成情况表

填报单位（盖章）：                                                 填表人：

	保   证   目   标

	序号
	目 标 内 容
	完成

情况
	备  注

	1
	档案馆在档案保管、利用环节和档案信息管理方面无档案实体或数据损毁、失泄密等安全事故发生
	
	附文字材料

	基   本   目   标（98分）

	序号
	目 标 内 容
	自查

得分
	考核

得分
	备  注

	
	一、综合档案馆、机关档案室工作34分
	
	
	

	1
	档案馆库房管理达到“八防”要求（3分），建立馆藏档案资料统计台账（1分）
	
	
	附文字材料

	2
	贯彻国家档案局令第9号,按照本馆收集档案范围细则,制定年度计划（1分），完成接收任务（4分）
	
	
	附文字材料

	3
	完成档案馆目标管理等级复查（4分）
	
	
	

	4
	档案馆档案安全专项督查合格或基本合格（4分）
	
	
	附整改落实情况说明

	5
	完成国家下达2013年度（      ）卷重点档案抢救任务（4分）
	
	
	附文字材料

	6
	完成机关档案工作目标管理等级复查（3分），建立机关档案数量和目标管理统计台账（1分）
	
	
	附文字材料

	7
	印发或与有关部门联合印发民生档案工作文件（2分）
	
	
	根据渝委办〔2014〕1号文精神，不纳入考核内容

	
	抓好社保、土地承包经营权确权颁证、集体林权制度改革、住房资金（公积金）等民生档案工作（3分）
	
	
	附文字材料

	8
	完善农村档案信息资源共享平台建设，更新上载涉农信息（3分）
	
	
	附文字材料

	9
	完成创模档案资料归档和进馆工作（3分）
	
	
	附文字材料

	
	二、企事业单位档案工作20分
	
	
	

	10
	配合移民部门开展三峡移民档案整改完善工作，确保通过国家专项验收（4分）
	
	
	附文字材料

	11
	按照《长江三峡工程库区移民档案进馆项目实施方案》的要求，完成项目建设内容。其中移民档案的数字化工作通过市移民局、市档案局验收（4分）
	
	
	附文字材料

	12
	指导三峡后续工作档案的建立和规范管理（4分）
	
	
	附文字材料

	13
	贯彻10号令，完成1家以上企业文件材料归档范围和档案保管期限表的制定工作（4分）
	
	
	附文字材料

	14
	配合农业、商业、质监、工商、科技等有关部门加强对农产品生产、经营、销售和管理的各个环节建档工作的监督和指导，构建农产品质量安全可追溯体系工作机制，建立市场主体信用档案、科技企业“创新档案”（4分）
	
	
	附文字材料

	
	三、档案法制、宣传工作13分
	
	
	

	15
	落实国务院《全面推进依法行政实施纲要》，无行政不作为、乱作为及其他不当行政行为（3分）；认真实施《重庆市档案系统“六五”法制宣传教育规划（2011－2015）》，完成阶段性工作任务，取得阶段性成果（3分）
	
	
	附文字材料

	16
	举办档案业务培训，提升档案人员业务素质（2分）
	
	
	附文字材料及照片

	17
	在6月9日“国际档案日”开展档案馆集中宣传活动（2分）
	
	
	附文字材料及照片

	18
	在市级以上公开出版物发表档案工作文章1篇（3分）
	
	
	附复印件

	
	四、档案信息化建设工作15分
	
	
	

	19
	完成馆藏档案数字化（   ）万页（除重点档案抢救、移民档案数字化外），并使用指定的软件或系统管理数字化成果（5分）
	
	
	附文字材料

	20
	认真贯彻落实《重庆市档案局关于印发〈重庆市区县档案信息网站考核办法〉的通知》（渝档发〔2013〕12号）精神，加强档案信息网站管理，加大档案工作宣传力度（5分）
	
	
	

	21
	按市档案局渝档发〔2009〕38号文要求，完成本年度国家综合档案馆信息化建设基本情况统计报表报送（5 分）
	
	
	附统计报表

	
	五、办公室工作16分
	
	
	

	22
	公文格式规范，报送文件无差错（2分）
	
	
	

	23
	每月向市档案局办公室报送档案利用典型事例1例（5分）
	
	
	

	24
	按时向市档案局办公室报送档案事业统计年报（5分）
	
	
	

	25
	2013年12月10日前向市档案局办公室报送全年工作总结（4分）
	
	
	

	自查得分       分
	考核得分       分

	激   励   目   标（31.5分）

	序号
	目  标  内  容
	自查

加分
	考核

加分
	备  注

	
	一、办公室工作
	
	
	

	1
	报送信息（  条）被市档案局转报市政府或国家档案局，每条加0.5分；转报的信息（  条）被市政府或国家档案局采用，每条加1分。最多加3分
	
	
	根据渝委办〔2014〕1号文精神，不纳入考核内容

	
	二、综合档案馆、机关档案室工作加7分。最多加7分
	
	
	

	2
	档案馆目标管理测评定（升）市级标准的加1分；定（升）国家三级标准的加1分、国家二级标准的加1.5分、国家一级标准的加2分。最多加2分
	
	
	

	3
	社保业务档案通过市级验收达标的加1分。最多加1分
	
	
	市社保局统筹安排验收，不纳入考核内容

	4
	开展新农村建设档案工作（含农户建档）或统筹城乡发展档案工作的加0.5分；创建新农村建设档案工作示范县通过预验收的加1.5分，通过国家验收的加2.5分。最多加2.5分
	
	
	附文字材料

	5
	创建全国中小学档案教育社会实践基地的加1分;当年命名为档案馆爱国主义教育基地并开办展览的各加0.5分，更新展览内容的加0.5分。最多加1分
	
	
	附文字材料

	6
	机关档案工作晋升市一级标准（含创建或重新评定示范单位）（  个），1个加0.5分。最多加1.5分
	
	
	

	
	三、企事业单位档案工作加6分。最多加6分
	
	
	

	7
	企业、事业单位档案工作目标管理等级评定（  个），1个加0.5分。最多加2分
	
	
	附单位名称，证书编号、时间

	8
	指导民营企业（  个）规范建立档案工作，完成1个加0.5分。最多加1分
	
	
	附名单及相关文字材料

	9
	组织或参加（  个）建设项目档案验收，完成1个加0.5分。最多加2分
	
	
	附名单及相关文字材料

	10
	指导（  个）农民专业合作社、专业大户建立档案工作，完成1个加0.5分。最多加1分
	
	
	附名单及相关文字材料

	
	四、档案法制、宣传工作加6分。最多加6分
	
	
	

	11
	开展档案行政执法检查加1分；依法查处档案违法案件，结案一件加1分；档案法制工作有成效，得到市或区县认可的加1分；相关工作简报或信息被市法制机构网站采用，每篇加0.2分；被国务院法制办网站采用，每篇加1分。最多加3分
	
	
	附文字材料或图片、检查结果通报  

	12
	在全国核心期刊发表档案工作理论文章加3分，在《重庆档案》上发表档案工作文章加0.5分。在市级以上公开出版物刊载档案工作信息每条加0.5分，在《重庆档案》上刊载档案工作信息每条加0.2分。区和县订阅《中国档案》分别达到15份和10份加0.5分。最多加3分。
	
	
	附刊用文章及信息目录

	
	五、档案信息化建设工作加4分。最多加4分
	
	
	

	13
	建成数字档案馆并通过评估验收加3分。最多加3分
	
	
	附文字材料

	14
	组织馆藏所有电子档案数据，随市档案馆电子档案数据送上海市档案馆进行异地备份加1分。最多加1分
	
	
	附文字材料

	
	六、解决档案工作重大问题加5.5分。最多加5.5分
	
	
	

	15
	区县党委、政府主要领导或分管领导到档案局（馆）现场办公或调研每次加0.5分。最多加1分
	
	
	附文字材料

	16
	将档案工作列入党委或政府综合目标考核的加1.5分,列入专(单)项考核的加0.5分。最多加1.5分
	
	
	附文字材料

	17
	档案工作纳入区县党委、政府表彰的加1分。最多加1分
	
	
	附文字材料

	18
	新增档案局（馆）人员编制加1分。最多加1分
	
	
	根据渝委办〔2014〕1号文精神，不纳入考核内容

	19
	档案保护费按2元/卷预算落实的加1分；预算低于2元/卷的加0.5分。最多加1分
	
	
	

	20
	新增专项经费（档案保护费除外）20万元（不含）以下的加1分、20—40万元（不含）的加1.5分、40—60万元（不含）的加2分、60万以上的加2.5分。最多加2.5分
	
	
	

	21
	开工建设档案馆新馆加2分，档案馆新馆投入使用加2分。最多加2分
	
	
	附文字材料

	
	七、档案工作创新加3分。最多加3分
	
	
	

	22
	制定建设西部档案强区（县）计划加0.5分，实施计划加1分。最多加1分
	
	
	附文字材料

	23
	推出档案工作创新举措每项加0.5分。最多加2分
	
	
	附文字材料

	自查加分      分
	考核加分      分
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