
附件1

	重庆市市级机关单位档案统计表
填报单位：（盖章）                                                                       填表时间：    年    月    日

	统计

年度
	文书、科技、会计、业务档案
	照片档案

(册/张)
	电子档案(盒/盘)
	实物档案(件）

	
	总计
	文 书 档 案
	科技档案

(卷/件)
	会计档案(卷)
	业务档

案(卷/件)
	
	
	

	
	
	合计

(卷/件)
	永久

(卷/件)
	长期

(卷/件）
	短期

(卷/件)
	定期
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	30年（件）
	10年（件）
	
	
	
	
	
	

	
	卷
	件
	卷
	件
	卷
	件
	卷
	件
	卷
	件
	件
	件
	卷
	件
	卷
	卷
	件
	册
	张
	
	

	2010年

以   前
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2011年
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2012年
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明：卷和件按整理方式实际情况统计，不折算，避免重复统计。例如：一个单位档案室有2010年前按卷整理的文书档案600卷，按件整理的10000件；2011年文书档案全部按件整理，有0卷，500件。特别提醒：注意区分卷和盒的概念，不要把盒作卷统计。

    填表人：             联系电话：
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